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1. Uvodni ustanoveni

Vnitini ¥4d SVC Béjo je vydavan podle § 30 zakona &. 82/2015 Sb., o piedskolnim,
zakladnim, stfednim, vyS$8im odborném a jinem vzdélavani (dale jen Skolsky zakon),

v souladu se Skolnim vzdélavacim programem SVC a s platnymi pfedpisy navazujicimi,
zejména:

- zdkonem ¢. 379/2015 Sb., o pedagogickych pracovnicich,

- vyhlaskou ¢. 109/2011 Sb., o zajmovém vzdélavani,

- nafizenim vlady ¢. 273/2009 Sb., o stanoveni rozsahu pfimé vyucovaci, piimé
vychovné, pfimé specialn¢ pedagogické a piimé pedagogicko-psychologické cinnosti
pedagogickych pracovnikl (dale jen pifimé pedagogické Cinnosti),

-zdkonem ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vetejného zdravi ve znéni pozdéjsich predpist

2. Vvmezeni hlavniho ucéelu a predmétu ¢innosti

SVC Bajo je stiediskem volného Easu déti a mladeze. Ve smyslu zfizovaci listiny

plni funkci vychovné vzdélavaci a rekreacni se Sirokou zajmovou plisobnosti, je zfizeno za
ucelem vychovy, vzdélavani a rekreacnich ¢innosti déti, mladeze a dospélych v jejich
volném case.

Pfedmétem jeho Cinnosti je poskytovani zajmového vzdélavani podle zédkona €. 82/ 2015
Sb., o predSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon).

Pii tom zejména:

a) organizuje zajmové ¢innosti se zamétenim na rizné oblasti;

b) podili se na dalsi péc¢i o nadané déti, zaky a studenty;

c) ve spolupraci se Skolami a dal§imi institucemi organizuje soutéZe a piehlidky déti a
zaku;

d) poskytuje metodickou, odbornou, poptipadé materialni pomoc ti¢astnikiim zajmového
vzdélavani, ptipadné Skolam a Skolskym zafizenim;

e) spolupotada akce vychovného a vzdélavaciho charakteru, kulturni a sportovni akce,
piehlidky a vystavy;

f) poskytuje poradenskou ¢innost pro dalsi subjekty pracujici s détmi a mladezi

g) piipravuje a realizuje programy ochrany mladeze pted negativnimi vlivy se
zamé&fenim na primarni prevenci drogové zavislosti a kriminality;

SVC vykonava &innost po cely $kolni rok, a to i ve dnech, kdy neprobiha $kolni vyu¢ovani.
Ptesny rozsah ¢innosti je vymezen SVP SVC.



3. Formy a obsah zajmového vzdélavani SVC

SVC Bajo poskytuje zajmové vzdélavani v souladu se Skolskym zakonem ¢.82/2015,
vyhlaskou ¢.109/2011 Sb., o zdjmovém vzdélavani a SVP.

Zajmové vzdélavani poskytuje zejména témito formami:

- ptilezitostnou vychovnou, vzdélavaci, zajmovou a tematickou rekreacni ¢innosti
nespojenou s pobytem mimo misto, kde pravnicka osoba vykonava ¢innost skolského
zafizeni pro zajmové vzdélavani (divadelni, pévecka ¢i tanecni vystoupeni a

prehlidky, dny otevienych dvefi, akce pro Sirokou vetejnost, specializované vystavy)

- pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou ¢innosti (z4jmové krouzky, kurzy, kluby)

- tdborovou ¢innosti a dalsi ¢innosti spojenou s pobytem

- osvétovou ¢innosti véetné shromazd’ovani a poskytovani informaci pro déti, zaky a
studenty, popiipadé i dalsi osoby a vedeni k prevenci socialné patologickych jevl

- individuélni praci, zejména vytvaienim podminek pro rozvoj nadani déti, zaki a studentti
- vyuzitim oteviené nabidky spontdnnich ¢innosti
- pé¢i o nadané déti, zaky a studenty prostiednictvim vzdélavacich programi, kurzt a exkurzi

- organizovanim soutézi a prehlidek déti a zaka, a to ve spolupraci se Skolami a dalSimi
institucemi

Obsah poskytovaného zajmového vzdélavani stanovi SVP SVC.

4. Ucdastnici zajmového vzdélavani

Ugastniky zajmového vzdélavani SVC jsou podle § 1 vyhlasky ¢. 109/2011 Sb., o

zajmovém vzdelavani, déti, Zaci a studenti; €astniky mohou byt také pedagogicti pracovnici,
zékonni zastupci nezletilych ucastnikl, poptipad¢ dalsi fyzické osoby vEetné tiCastniki se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami.

Prijimani k acasti na zijmovém vzdélavani SVC je provadéno bez omezeni mimo
uvedené vyjimky:

- 0 pfijimani k pravidelnym zajmovym, tdborovym a podobnym ¢innostem je
rozhodovano na zéklad€ online ptihlasky, ptes klientské centrum SVC Béjo

- pocet pfijimanych Gc€astniki je limitovan piedpisy pro zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi ucastnikli a podminkami pro kvalitni zajisténi obsahové naplné

- pro n¢které formy zdjmovych ¢innosti jsou stanoveny vstupni podminky, napt. vékova
hranice pro uc€astniky soutéZzi, zdravotni zptisobilost pro ti€ast na tdborovych ¢innostech,
apod.



5. Prava a povinnosti ucastniku zajmového vzdélavani

Préva ucastnikii zdjmového vzdélavani (dale jen ZV) jsou dana zejména § 21 odst.
(1) skolského zékona a dal§imi obecné platnymi piedpisy. Povinnosti ucastniki jsou dany
zejména § 22 odst. (1) a (2) skolského zakona a dal§imi obecné platnymi piedpisy.

Prava a povinnosti ti€astnikil zajmového vzdélavani jsou vykonavana podle zékona €. 82 /
2015 Sb.

K zakladnim pravim podle § 21 tohoto zakona patfi:

- pravo na zajmoveé vzdélavani, které slouzi k rozvoji talentu, schopnosti a dovednosti,
k téelnému vyuziti volného casu a na informace o jeho vysledcich

- pravo vyjadrovat se k podstatnym rozhodnutim o zdjmovém vzdélavani, pfiCemz
jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje

- pravo na informace a poradenskou pomoc v zdleZzitostech tykajicich se zajmového
vzdélavani

Zakladni povinnosti acastniku a zakonnych zastupci nezletilych ucastniki zajmového
vzdélavani jsou stanoveny v § 22 Skolského zakona €. 82 / 2015. Jsou jimi zejména:

- fadn¢ se zcastiovat zdjmoveého vzdelavani, neticast na pravidelnych zajmovych
¢innostech omlouvat stanovenym zplisobem

- dodrzovat vnitini ¥ad, provozni fady, predpisy a pokyny SVC k bezpeénosti a ochrang
zdravi, s nimiz byli seznameni,

- plnit pokyny pedagogickych pracovnikt vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a
vnitinim fadem.

Zletili ucastnici a zakonni zastupci nezletilych uéastniki zajmového vzdélavani jsou
povinni:

- informovat SVC o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich nebo

jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani,

- oznamovat bezodkladné idaje (a jejich zmény) stanovené § 28, odst. (3) Skolského
zékona, tj. zejména:

- jméno, piijmeni, rodné Cislo, statni obCanstvi a misto trvalé¢ho pobytu,

- udaje o pripadném zdravotnim postizeni, zdravotnim nebo socidlnim znevyhodnéni,
- jméno a piijmeni zdkonného zastupce, misto trvalého pobytu, adresu pro dorucovani
pisemnosti, telefonické nebo jiné spojeni.

K dalSim povinnostem ucastniki zajmového vzdélavani poskytovaného SVC patii
zejména:

- vyuzivat prostory uréené k danym zajmovym ¢innostem vyhradné v pfitomnosti
vedoucich zajmového vzdélavani (lektort, cvicitelll, apod.) nebo povérenych osob,



dbat jejich pokynd, fidit se provoznimi fady uzivanych prostor,

- pfi ¢innosti udrZovat Cistotu a potfadek, pouzivat jen poskytované pomicky, vlastni
pomticky pouZivat pouze s vyslovnym souhlasem pracovnika SVC,

- chovat se ohleduplné k ostatnim tc¢astniklim zajmového vzdelavani, béhem cinnosti
dodrzovat kazen a klid, nevzdalovat se bez souhlasu pedagogického pracovnika,

- chranit majetek sviij i SVC, nevnaset cenné predméty ani vyssi finanéni

castky, svrchni odév a obuv odkladat jen na mista k tomu urcena,

- ihned hlasit zjisténé zavady a Skody na majetku, urazy i drobné poranéni
zaméstnanctim SVC

6. Provoz SVC

Provoz SVC probiha:

- v budové SVC Bajo Ceska Skalice

- v pronajatych prostorach budovy staré radnice Ceska Skalice
- v pronajatych prostorach budovy sokolovny Ceska Skalice

- v pronajatych prostorach ZS Ceska Skalice

- v pronajatych prostorach ZS Chvalkovice

- v pronajatych prostorach ZS Hofi¢ky

Organizac¢ni pokyn na Skolni rok upravuje provozni dobu podle ptislusného planu

¢innosti, véetné provozu o sobotach a nedélich, prazdninéch, ptipadné statnich svatcich.
Déle povinnosti jednotlivych zaméstanct podle funkéniho zatazeni, pfedevSim v ¢innostech,
které se tykaji celkového provozu a jeho rezimu.

Informace o provozu a odpovédnosti za jednotlivé typy ¢innosti jsou k dispozici v kancelafi
SVC Bijo.

Hlavni vchod do budovy Baja je zabezpecen a opatien ¢ipovym systémem, stejné jako vchod
do galerie Fortna.

7. Uplata za zajmové vzdélavani

Podminky a stanoveni vyse uplaty za zajmové vzdélavani se tidi vyhl.€.109/2011 Sb. o
z4jmovém vzdélavani, Cast treti, § 11 — 12.

7.1 Uéast a uplata za pravidelnou &innost v zajmovych utvarech

- u¢astnikem pravidelné ¢innosti, tj, ¢lenem ZU se Gicastnik stava na zakladé vyplnéné
ptihlasky prostiednictvim klientského centra, pfihlaska do ZU je zavazna na cely $kolni rok

- Ucastnik je povinen fidit se obecné platnymi pravnimi pfedpisy, Vnitinim fadem SVC a
daldimi vnitinimi predpisy SVC

- uplata za pravidelnou Cinnost v zajmovych utvarech se stanovuje v souladu s §12 na obdobi
$kolniho roku (cenik, vydany feditelkou SVC - webové stranky, vydavany vzdy

na konkrétni skolni rok)

- uplata mliZze byt uhrazena: na prvni a druhé pololeti oddélené, nebo i na cely rok a je nutné ji
uhradit ve stanoveném obdobi (pokyn na webovych strankach, propaga¢nim materialu),
nejpozdéji pred ukoncenim ¢innosti



7.2. Odhlaseni ze ZU a ukon&eni &innosti

- v ptipadé, Ze uéastnik se 5x neziéastni &innosti ZU a neinformoval SVC o diivodech
své neucasti, je povazovan za odhlaseného, v takovém piipad¢ se uplata nevraci

- 7adost o ukonéeni innosti a vraceni &asti Giplaty za ZU lze podat pouze v zdvaznych
piipadech, a to:

- zména bydlisté, kterd znemoziuje dalsi ucast - zddost je potteba podat do 14 dnl od
této zmény

- zdravotni déivody znemoziujici iast v ZU, dolozené lékatskym potvrzenim

- dastnické poplatky (Gplatu) vracime v plné vysi pouze v piipadé divodi ze strany SVC
(neotevieni ZU, zru$eni z jinych diivodir)

7.3. Uplata a tidast na dalich formach zajmového vzdélavani.

- ucast na tdborovych a pobytovych akcich je podminéna ptihlaskou predepsaného forméatu
prostiednictvim klientského centra

- pti dalSich ¢innostech jsou podminky ti¢asti stanovovany podle charakteru, rozsahu a délky
trvani akce (vétSinou prihlaska + platba)

- uplata se stanovuje i pro dalsi formy ZV, a to vzdy v souladu s charakterem akci, v souladu
s pravidly financovani SVC a ziizovatele

- vySe Uplaty k jednotlivym ¢innostem je zvefejilovana a uvadéna na webovych strankéch,
informacnich propagacnich materialech

8. Povinnosti pedagogickych pracovnikii SVC

1) § 20 odst. 1 zakona €. 117/1995 Sb., o statni socialni podpote, ve znéni pozd¢jSich
predpisi.
2) § 37 az 39 a § 43 zakona ¢. 117/1995 Sb.

- pedagogickymi pracovniky SVC jsou interni pedagogiéti pracovnici SVC a externi
pracovnici, vedouct a lektofi vSech forem zajmového vzdélavani realizovanych v ramci
¢innosti SVC

- podminky pro vykon pedagogické prace, které musi pracovnik splnit, se fidi zdkonem ¢.
379/2015 Sb., o pedagogickych pracovnicich

- vSichni tito pracovnici jsou povinni dodrzovat obecné pravni piedpisy (piedevsim Skolsky
zakon, vyhlagka o zajmovém vzdé&lavani, piedpisy BOZP), déle vnitini normy SVC (SVP
SVC a organiza&ni pokyny)

- jsou povinni vést pfredepsanou pedagogickou dokumentaci, informovat ucastniky

i jejich zdkonné zastupce o zménach v provozu SVC, piipadné se zasadnimi zmé&nami
podminek pro ucastniky ZV

9. Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi u¢astnika ZV

Zakladni povinnosti pfi zajiStovani bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnikti zajmového
vzdélavani jsou stanoveny platnymi zékony a predpisy pro tuto oblast, jako jsou Zakonik
prace, Zakon o ochran¢ veiejného zdravi, CSN aj.



VSsichni uéastnici zijmového vzdélavani SVC jsou povinni:

- dodrzovat pravidla pro zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi

- dodrzovat provozni fady jednotlivych prostor SVC a pokyny pracovnikis SVC

- nevnaset do objekti SVC véci, které nesouviseji se zajmovou ¢innosti,
zejména véci:

- nebezpecné - poruseni tohoto zdkazu je povazovano za zavazné porusSeni vnitiniho
radu

- dodrZovat v objektech zikaz koufeni a uZivani navykovych latek (tzn. alkoholu,
psychotropnich latek a ostatnich latek zpisobujicich nepfiznivé ovlivnéni psychiky
¢lovéka, jeho ovladacich ¢i rozpoznavacich schopnosti nebo socialniho chovani)

- ihned ohlasovat, na mistech k tomu urcenych, Grazy a jiné zavazné udalosti, které maji
vliv na bezpe¢nost a zdravi osob, ke kterym doSlo v priibéhu tcasti na zajmovém
vzdélavani

VSichni pracovnici SVC (i externi) jsou povinni:

- pii zajmovém vzdélavani prihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti, zaka,
studentil a ostatnich ucastnikd, vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a prevenci
vzniku socialn¢€ nezadoucich jevl

- seznamit se s obecné platnymi pravnimi piedpisy i vnitinimi predpisy SVC k
zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi, sami je dodrzovat a trvale dbat na jejich
uplatiiovani

- provadét zakladni pouceni o BOZP pfi zahajovani kazdé zajmové ¢innosti

- 0 pouceni ucastnikli pravidelnych zajmovych ¢innosti provést pisemny zdznam do
deniku ZU

- pti zahajovani ostatnich forem zajmového vzdélavani provadet pouceni Gstné,

ale prokazateln¢

- za pouceni pracovnikil a ucastnikii tAborovych a podobnych ¢innosti je odpovédny
pracovnik na zaklad¢ povéteni k vykonu funkce hlavniho vedouciho, o provedeném
pouceni provadi zaznam, ktery je povinnou soucasti tdborové dokumentace

- v ptipad¢€ moznych rizik je tfeba pouceni opakovat

- informovat ucastniky a zdkonné zastupce nezletilych ucastniki o zménach v provozu
SVC, piipadné je seznamovat se zasadnimi zménami podminek zajmového
vzdélavani

- trvale dbat na dodrzovani provoznich fada prostor vyuzivanych k ¢innosti, pritbézné
provadét kontrolu a vyhodnocovat mozna rizika, svym jedndnim jim vcas predchazet
- ve stanovenych terminech se G¢astnit - a to i opakovan¢ - pouceni a pfezkouseni
znalosti problematiky BOZP;

- 7jiSténé nedostatky a zavady v oblasti BOZP odstranit sami nebo o nich informovat
pfislusné pracovniky, v nutnych pfipadech zajistit omezeni nebo ukonceni ¢innosti
tak, aby nedoslo k ohrozeni uc¢astnikii a byly omezeny Skody na majetku

- spolupracovat ve stanoveném rozsahu pii provadéni kontrol a provérek na useku
BOZP

- v ptipadé trazu dodrzovat predepsany postup, pii mimoiadnych situacich se podle
jejich charakteru nebo rozsahu fidit pozarnimi smérnicemi a evakua¢nim planem



Vsichni zaméstnanci SVC, viichni uéastnici zajmového vzdélavani i jejich zdkonni
zastupci maji povinnost vS§emozné piedchézet vSem projeviim i ndznakim rasismu,
xenofobie, agresivity a vSem zptsoblim Sikanovani, které¢ nesmi byt v jakékoliv formé
akceptovany.

Pti pInéni této povinnosti je dale tfeba vénovat zvySenou pozornost vytvareni piiznivého
klimatu a pocitu bezpeci, osobnim piikladem rozvijet Zddouci postoje ostatnich ti€astnikti
zajmového vzdélavani SVC.

Utastnici zdjmového vzdélavani se v piipadé pocitu ohrozeni &i skute¢ného ohrozeni
mohou obratit na kteréhokoliv pedagogického pracovnika nebo piimo na vedeni SVC.
Ohlésené piipady musi byt neprodlené G€inné feSeny a piipadné obéti poskytnuta okamzita
pomoc. Pii podezieni, ze Sikanovani naplnilo skutkovou podstatu ptestupku nebo trestného
¢inu, oznamuje vedeni SVC tuto skuteénost Policii CR.

Zavazné udalosti, které maji vliv na bezpecnost a zdravi osob, se ohlasuji v kancelafi

v ptizemi budovy, kterd soucasné plni tlohu ohlasovny pozaru. Kniha urazi je uloZena na
stejném misté — v kancelafi.

V ptipad¢ urazu se postupuje podle smérnic BOZP a pii evidenci podle vyhl.¢.64/2005 Sb.

10.Vvychovna opatreni

Vychovna opatieni mohou byt udélovana a ukladana podle § 31 skolského zakona.
Zakonny zastupce si je védom, Ze v ptipad¢ poruseni vnitiniho fadu SVC bude ¢len krouzku
bez nahrady z dalsi ¢innosti vyloucen.

11.Zachazeni s majetkem SVC a majetkem ostatnich osob

Ugastnici jsou povinni $etrn& zachazet s majetkem SVC i s majetkem ostatnich osob.
Vznikne-li Skoda umysIn¢ nebo z hrubé nedbalosti, bude jeji ndhrada na vinikovi vymahéna.
Skoda se ihned po jejim zjisténi hlasi prostfednictvim vedouciho dané &innosti v kancelafi,
nalezené véci se ihned odevzdavaji na stejném misté — v kancelari.

12.Stiznosti, podnéty a pripominky k ¢innosti SvVC

Stiznosti, podnéty a pfipominky k ¢innosti SVC mohou podavat i¢astnici samostatné

nebo prostiednictvim vedoucich ¢innosti.

Stiznosti, pfipominky a dal$i podnéty mohou tGcastnici podavat i na e-mailovou adresu.

SVC fesi viechny takto obdrzené podnéty, pisatele vyrozumi v piipadg, ze uvede své jméno,
pfijmeni a adresu bydliste.

13.Zavérecné ustanoveni

Vnitini fad ma acinnost od 1. 9. 2025. Soucasné se rusi ucinnost vnitiniho fadu
z roku 2023.

Mgr. Dagmar Rudolfova
feditelka SVC Bajo

V Ceské Skalici 2025-08-27






